Juin 2026

EXCEL
Avec certification ICDL

@ coL

Objectifs :

NIVEAU STANDARD
v' Identifier I'interface d’'un tableur en utilisant ses fonctions essentielles
pour créer, enregistrer et gérer des classeurs.

v' Organiser des données en saisissant, sélectionnant, triant et modifiant
les cellules pour structurer efficacement une feuille de calcul.

v’ Gérer les feuilles d’un classeur en organisant lignes, colonnes et volets
pour faciliter la navigation et I'édition.

v’ Effectuer des calculs en appliquant des formules et des fonctions simples
pour automatiser les opérations.

v’ Mettre en forme les données en ajustant formats, alignements et mise en
page pour optimiser leur lisibilité.

v Représenter visuellement des données en créant et en modifiant un
graphique pour illustrer les informations clés.

v’ Préparer un classeur pour I'impression en configurant la mise en page et
les vérifications pour garantir une sortie conforme

NIVEAU AVANCE
v’ Optimiser la composition d’'un classeur en appliquant des options
avancées de mise en forme et de gestion des feuilles pour standardiser
I'affichage.
v' Analyser des données en utilisant des formules avancées et des fonctions
logiques, statistiques, financieres et de recherche pour produire des
résultats fiables.

v’ Illustrer des données complexes en créant et en mettant en page des
graphiques avancés pour améliorer I'interprétation.

v' Exploiter des ensembles de données en mobilisant les tableaux croisés
dynamiques, filtres, tris et scénarios pour explorer et comparer les
informations.

v Fiabiliser les saisies en appliquant des régles de validation et des
controles de formules pour prévenir les erreurs.

v Automatiser des tAches en nommant des plages, en appliquant le collage
spécial, en liant et important des données, en gérant le mode Groupe, et
en enregistrant/exécutant des macros pour améliorer la productivité.

v" Collaborer sur un tableur en comparant et fusionnant des classeurs, en
appliquant des protections (mots de passe, verrouillages) et en
masquant les formules pour sécuriser le travail collectif.

Public visé / Prérequis

- Toute personne désirant acquérir ou certifier des compétences en
tableur.

- Connaissance de base de l'environnement informatique et des
fonctionnalités élémentaires d'un logiciel de tableur

Modalités et délais d’acces :

La formation est accessible via:
- Le Plan de Développement de compétences
- Le Compte Personnel de Formation
- France Travail
- Le Projet de Transition Professionnelle

ETAPES D’INSCRIPTION :
Demandeurs d’emploi :
- Analyse du besoin
- Devis établi par le centre de formation (plateforme KAIROS)
- Validation du devis par le demandeur d’emploi (plateforme
KAIROS)
- Validation ou non de 'accord de prise en charge par France
Travail (plateforme KAIROS) et admission.
Professionnels et autres :
- Analyse du besoin
- Proposition commerciale (Devis)
- Admission

Les délais d’accés sont compris entre 2 jours a 3 mois, selon le dispositif
de financement mobilisé.
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FORMATION CONTINUE

Type de formation :
Formation courte

Filiere de formation :
Sciences et Technologies

Niveau de sortie de la formation :
Attestation de stage

Durée de la formation :
3 jours / 21 heures (dont 1heure de test)

Cott de la formation :
543 €

Prise en charge :

- France Travail

- CPF

- OPCO

- Financement personnel

Prochaines sessions :
Nous consulter

Accessibilité handicap :

Site répondant aux conditions d’accessibilité et
desservi par un réseau de transport urbain

Pour plus d’informations, consultez notre page dédiée

SKILLFOR Campus

Pole Consulaire de Formation

Rue Aubin Edmond - Quartier Case Navire
97233 SCHOELCHER

0596 42 78 78

www.sKillforcampus.com

Gestionnaire de formation :
Murielle PRIVAT

accueil skillfor@martinique.cci.fr
0596 4279 07



http://www.skillforcampus.com/
mailto:accueil_skillfor@martinique.cci.fr

Modalités pédagogiques :

Formation en présentiel

Apports théoriques a partir de supports multimédias et aide personnalisée

Etudes de cas sur ordinateur

Acces en ligne aux ressources pendant 1 an /Acceés a la librairie Numérique pour 3 Titres ICDL

Salle informatique avec vidéoprojecteur

Programme :

NIVEAU STANDARD

MODULE 1 - PRISE EN MAIN DU TABLEUR
Acces et gestion des classeurs
Paramétrage et productivité

MODULE 2 - ORGANISATION DES DONNEES
Saisie et sélection

Edition et tri

Copie, déplacement, suppression

MODULE 3 - GESTION DU CLASSEUR
Lignes, colonnes et volets
Gestion des feuilles

MODULE 4 - CALCULS ET FORMULES
Formules arithmétiques
Fonctions simples

MODULE 5 - MISE EN FORME
Formats

Formatage du contenu
Alignements et bordures

MODULE 6 - GRAPHIQUES
Création de graphiques
Edition de graphiques

MODULE 7 - IMPRESSION ET FINALISATION

Mise en page
Vérifications et impression

Modalités d’évaluation :

NIVEAU AVANCE

MODULE 1 - COMPOSITION AVANCEE D'UN CLASSEUR
Formatage avancé des cellules
Gestion avancée des feuilles

MODULE 2 - FORMULES ET FONCTIONS AVANCEES
Catalogue des fonctions avancées

MODULE 3 - GRAPHIQUES AVANCES
Création de graphiques avancés
Mise en page avancée des graphiques

MODULE 4 - ANALYSE ET EXPLORATION DE DONNEES
Tableaux et graphiques croisés dynamiques

Tris et filtres avancés

Gestionnaire de scénarios

MODULE 5 - VALIDATION ET VERIFICATION DES DONNEES
Régles de validation
Audit et vérification

MODULE 6 - AUTOMATISATION ET PRODUCTIVITE
Nommage et mode groupe

Collage spécial

Liaisons et importation

Macros

MODULE 7 - COLLABORATION ET SECURITE
Travail collaboratif sécurisé

Evaluation tout au long de la formation : quizz, mini-etudes de cas.
Passage de la certification ICDL sur le logiciel :

@ Test en ligne automatisé et sécurisé permettant 1'évaluation des compétences en s'appuyant sur une mise en situation de cas
pratiques et soumis aux conditions de passage d'examen imposées par la Fondation ICDL (surveillance obligatoire par un
Examinateur ICDL, sans support, etc.).

Questionnaire de satisfaction
Certification : Code RNCP : RS7528 - ICDL - Tableur
(https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/7528) Certificateur : EURO-APTITUDES - enregistré le 27 février 2026

Suites de parcours et débouchés :

Suites de parcours : Certification ICDL autres logiciels bureautiques
Equivalences/Passerelles : Non applicable
Emplois visés : Non applicable

Les points forts de la formation :

La certification ICDL (ex PCIE) permet de vérifier le niveau de maitrise raisonnable de I'outil numérique
dans le cadre professionnel.

Chiffres clés

Nombre de stagiaires (2025): 44
Taux de réussite : 85%

Taux de satisfaction : 89%

Taux de recommandation : 97%




