Juillet 2024

EXCEL
Avec certification ICDL

@ coL

Objectifs :

Développer des compétences approfondies dans l'utilisation des logiciels de
tableur (Microsoft Excel, LibreOffice Calc, Google Sheets), en incluant la
création, la gestion, et 'analyse de données, et obtenir la certification ICDL
Tableur validant les compétences a un niveau standard ou avancé.

Public visé:

Professionnels désirant certifier leurs compétences en tableur.
Etudiants et personnes en reconversion professionnelle.
Utilisateurs souhaitant obtenir une certification reconnue mondialement

La formation est accessible :
- Demandeur d’emploi
- Salariés

Tout autre profil nous contacter

Prérequis :

Connaissances de base des tableurs et de I'informatique générale.

Qualités requises : Rigueur, organisation, sens pratique.

Modalités et délais d’acces :

La formation est accessible via les dispositifs suivants :
- POLE EMPLOI
- Formation professionnelle
- Reconversion professionnelle

Pour tout autres profils consultez-nous.

ETAPES D’INSCRIPTION :

[ - Demandeurs d’emploi :
- Analyse du besoin
- Devis établi par le centre de formation (plateforme KAIROS)

- Validation du devis par le demandeur d’emploi (plateforme
KAIROS)

Validation ou non de l'accord de prise en charge par France Travail
(plateforme KAIROS) et admission.

1I- Professionnels et autres :

- Analyse du besoin
- Proposition commerciale (Devis)
- Admission

Les délais d’acces sont compris entre 2 jours a 3 mois, selon le dispositif
de financement mobilisé.

@ CCl MARTINIQUE

SKil FOR

FORMATION CONTINUE

Type de formation :
Formation courte

Filiere de formation :
Sciences et Technologies

Niveau de sortie de la formation :
Attestation de stage

Durée de la formation :
3 jours / 21 heures (dont 1heure de test)

Colit de la formation :
543 €

Prise en charge :

- France Travail

- CPF

- OPCO

- Financement personnel

Prochaines sessions :
Nous consulter

Accessibilité handicap :

Site répondant aux conditions d’accessibilité et
desservi par un réseau de transport urbain

Pour plus d’'informations, consultez notre page dédiée

SKILLFOR Campus

Pole Consulaire de Formation

Rue Aubin Edmond - Quartier Case Navire
97233 SCHOELCHER

0596 42 78 78

www.sKillforcampus.com

Gestionnaire de formation :
Murielle PRIVAT

accueil skillfor@martinique.cci.fr
0596 42 79 07



http://www.skillforcampus.com/
mailto:accueil_skillfor@martinique.cci.fr

Modalités pédagogiques :

Formation dispensée par un formateur expert avec une spécialisation approfondie dans I'utilisation des logiciels tableur, notamment Microsoft
Excel.

Matitriser les fonctionnalités de base et avancées du logiciel tableur Microsoft Excel, ainsi que d'autres outils comme Calc et Google Sheets.
Evaluation continue des compétences et préparation a la certification ICDL Tableur, attestant des compétences en conception de tableaux et
graphiques.

Apports théoriques fournis a I'aide de supports multimédias variés, accompagnés d’une aide personnalisée pour répondre aux questions
spécifiques des participants.

Réalisation d’études de cas sur ordinateur pour appliquer les compétences acquises dans des situations pratiques.

Formation en Présentiel

Acces aux ressources en ligne pendant 1 an, incluant la librairie numérique pour 3 titres ICDL, permettant aux participants de continuer leur
apprentissage apres la formation.

Salle banalisée avec vidéoprojecteur

Salle informatique

Programme :

Introduction aux Tableurs

Présentation de I'Interface : Navigation, création, et gestion des documents.

Saisie et Formatage de Données : Saisie de données, formatage des cellules, utilisation des styles.
Fonctionnalités de Base

Utilisation des Formules Simples : Somme, moyenne, et autres fonctions de base.

Création de Tableaux Simples : Mise en forme, utilisation des filtres de données.

Gestion Avancée des Données

Tri et Filtrage Avancés : Application de filtres complexes et tri multiple.

Validation des Données : Création de regles de validation et gestion des erreurs.

Analyse et Visualisation des Données

Création de Graphiques : Types de graphiques, personnalisation et utilisation avancée.

Tableaux Croisés Dynamiques : Création, personnalisation, et analyse des données.

Automatisation et Personnalisation

Introduction aux Macros : Enregistrement et exécution de macros pour automatiser les taches.
Personnalisation des Fonctionnalités : Configuration avancée et personnalisation des outils de tableur.
Applications Pratiques et Projets

Etudes de Cas : Application des compétences a des projets réels ou simulés.

Révision et Evaluation : Synthése des compétences, préparation a la certification ICDL Tableur, et évaluation finale.

Modalités d’évaluation :

Test en ligne automatisé et sécurisé, basé sur des mises en situation pratiques, réalisé sous surveillance d'un examinateur certifié ICDL,
conformément aux conditions d'examen imposées par la Fondation ICDL.

Evaluation par quizz, mini-études de cas ; Questionnaire de satisfaction ; Attestation de stage ; Certification ICDL sur le logiciel

Certification : Code RNCP : RS6563 - ICDL - Tableur

(Https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/6563/)

Certificateur : EURO-APTITUDES - enregistré le 27 mars 2024

Suites de parcours et débouchés :

Suites de parcours : Certification ICDL des logiciels complémentaires
Equivalences/Passerelles : sans objet

Emplois visés : sans objet

Les points forts de la formation :

La certification ICDL (ex PCIE) permet de vérifier le niveau de maitrise raisonnable de I'outil numérique dans le cadre professionnel.

Chiffres clés :

Nombre de stagiaires (juillet 2021 a juillet 2024): 101 Taux de réussite : 56 % (sur 101 candidats présentés al’examen)
Taux de satisfaction : 95%
Taux de recommandation : 100%
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